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Opdracht formuleren
Locatie zoeken 
Afstemmen gemeente: vergunning, veiligheid, vervoer?

Verhaal maken
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organisatorisch
technisch

communicatie
ontwerp 'huisstijl'
uitvraag voor inschatting aantal deelnemers
uitvraag bijdrage aan het programma
aanmeldsysteem en aanmeldformulier
uitnodiging om aan te melden
toesturen informatie en toegangsbewijzen
functioneel genodigden uitnodigen
programma's opmaken, (vertalen) en drukken
pers

 

herdenkingorganiseren.arq.org

Onderstaand schema biedt uitgangspunten voor een planning. Wat de planning voor het voorbereiden van een herdenking wordt, hangt er van af hoe veel voorbereidingstijd 
er is en hoe uitgebreid het programma wordt. In het schema zijn dan ook geen tijdsaanduidingen opgenomen. Wel is weergegeven hoe de verschillende activiteiten, 
uitgewerkt in de toolkit, zich in de tijd tot elkaar verhouden in lengte en volgorde. Sommige dingen kunnen gelijktijdig lopen, in andere gevallen moet eerst het één afgerond 
zijn om zinvol bezig te kunnen gaan met het volgende. Het is verstandig om vóór het uitwerken van het programma een locatiebezoek te plannen, zodat iedereen beter voor 
zich ziet wat de setting en de mogelijkheden zijn. 


